
Starte bei uns zum 01. August 2026 Deine

Ausbildung: Kauffrau*mann für Büromanagement
(m/w/d)

Köln Vollzeit 01. August 2026
Wir bilden seit über 20 Jahren erfolgreich aus und haben bisher mehr als 60 Auszubildende ins Berufsleben

geführt. Werde Teil unseres Teams!

Die SoCura ist mehr als ein Ausbildungsbetrieb. Denn bei uns erhältst Du während Deiner gesamten Ausbildung

individuelle Unterstützung unserer erfahrenen Ausbildungsleitung sowie motivierten Fachausbilder*innen. Neben den

monatlichen Azubi-Meetings stehen noch weitere Azubi-Events auf dem Programm. 

Unsere Ausbildungsleitung und Ausbildungsverantwortlichen unterstützen unsere Auszubildenden bei diesen

spannenden Aufgaben:

Organisieren und Koordinieren bürowirtschaftlicher und projektbezogener Abläufe

Anwenden von Informations-, Kommunikations- und Buchungssystemen unter Beachtung von Datenschutz und

Datensicherheit

Unterstützen und Dokumentieren bei personalwirtschaftlichen Aufgaben

Bearbeiten von Beschaffungsvorgängen

DAS ERWARTEN WIR VON DIR

Hohe Lern- und Verantwortungsbereitschaft

Offenheit, Teamfähigkeit sowie selbstständiges und

sorgfältiges Arbeiten

Gute Auffassungsgabe und Textverständnis sowie gute

 

DAS KANNST DU VON UNS ERWARTEN

Moderne Unternehmenskultur mit individuellen

Arbeitsplatzkonzepten

Sehr gutes Betriebsklima und ein wertschätzendes

Miteinander



Zensuren in Deutsch und Mathematik

Interesse an kaufmännisch-verwaltenden sowie

organisatorisch-prüfenden Tätigkeiten

Zielstrebigkeit und Motivation

Faire Bezahlung (Entgeltsystem) und Förderung der

Betrieblichen Altersvorsorge (bAV)

Home Office / Mobile Office Möglichkeit und flexible

Arbeitszeiten für eine gesunde Work-Life-Balance

Workation innerhalb der EU

Weiterbildungs- und individuelle

Entwicklungsmöglichkeiten (SoCura-Karrierekonzept /

Talent Management)

Überdurchschnittliches Angebot im Rahmen der

Gesundheitsförderung (Mobile Massage,

Entspannungsraum, Check-ups etc.) sowie

betriebsärztliche Betreuung

Gute Verkehrsanbindung (Job-Ticket, Company Bike,

Tiefgarage)

Arbeitgeberzuschuss zur Kantinennutzung

Hundefreundliches Unternehmen

Mitarbeitervergünstigungen, Events und vieles mehr

 WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG

Neben Deinem Lebenslauf und Zeugnissen sollte uns Dein Anschreiben folgende Fragen beantworten:

Warum möchte ich den Beruf Kauffrau*mann für Büromanagement erlernen?

Warum bewerbe ich mich bei der SoCura und was sind meine Erwartungen?

Weitere Informationen zur Ausbildung und Erfahrungen unserer (ehemaligen) Auszubildenden findest Du auf unserer

Homepage https://www.socura.de/ausbildung/.

Hast Du schon einen Blick hinter die Kulissen geworfen? Erfahre in unserem

Imagefilm https://www.socura.de/unser-imagefilm/ mehr über die SoCura.

Jetzt bewerben!

Deine Ansprechpartnerin

Personalleiterin

 

0221 - 6909 0

Rückfragen per E-Mail

https://www.socura.de/ausbildung/
https://www.socura.de/unser-imagefilm/
https://socura.onlyfy.jobs/apply/9mnl3o3cmxcxcy0i1hjjrfy6lfqs77o


Birgit vor der Wülbecke


